MAUGUIO CARNON

Office de Tourisme

RECRUTEMENT OMT
Profil : Comptable

Date de prise de poste : 01/08/2024

Contexte, environnement

Travail sédentaire comportant des déplacements (perceptions, réunions, formations...)
Travail le WE et jours fériés en saison, si besoin P/R organisation de I'OT
Contraintes : disponibilité, veille permanente

Logiciels de finances, logiciels adaptés et périphériques, logiciel taxe de séjour « Nouveaux
Territoires », Manuel Qualité, DUERP, Documents cadres: Réglement intérieur-Convention
collective des OTSI — Statuts - Marque Qualité Tourisme- loi informatique et liberté —Fichier
CNIL législation droit du spectacle P/R licence d’entrepreneur de spectacles vivants —
reéglementation comptabilité publique. Code des collectivités, code des marchés publics. RGPD
JURISTOURISME

Activités du poste
Tenue des comptes

Tenue du social

Gestion de la paye et des déclarations sociales

Gestion des achats administratifs Régisseur de recette et de dépenses et Gestion des stocks
Suivi et paiement des adhésions et autres charges de gestion courante

Contrats et embauches des prestataires en lien avec la direction

Gestion financiére de la boutique

Optimisation de la taxe de séjour

Informations complémentaires :

Personne a contacter : Madame BOUCHET Agnés, Directrice de I'Office de Tourisme de
Mauguio-Carnon au 04.67.50.51.15.

Les candidatures (lettre de motivation + CV) sont a adresser a Madame La Directrice de
I’Office de Tourisme de Mauguio-Carnon jusqu’au 7 juillet 2024 a bouchet@mauguio-

carnon.com



