UN(E) CHARGE(E) DE LA
COMMANDE PUBLIQUE

\\/

Au bord de la Méditerranée, la Commune de Mauguio Carnon jouit d'un environnement privilégié aux <
portes de Montpellier et de la Petite Camargue.
La commune recrute un/une Chargé(e) de la Commande Publique.

En tant que chargé(e) de la commande publique, vous recensez les besoins des services, lancez et suivez les
procédures de mise en concurrence et le respect des procédures internes. Vous assurez également une
veille juridique du secteur et conseillez les services en matiére de réglementation et de régles de mise en
concurrence. Vous mettez régulierement a jour les divers tableaux de bord. Vous étes chargé(e) de
I'exécution financiére et comptable des marchés publics et accords-cadres de plus de 40 000 euros HT.

1. Planification de la commande publique : contréler I'évaluation préalable des besoins, élaborer et mettre a jour des
documents administratifs de cadrage, trouver des solutions en cohérence avec les besoins et contraintes de la
collectivité, rédiger des contrats, intégrer des clauses de développement durable et social dans les marchés publics,
construire des montages juridiques (délégations de service public...), proposer des solutions d'achat en cohérence avec le
budget de la collectivité.

2. Gestion administrative et juridique des procédures liées a une opération : centraliser les dossiers et préparer les
dossiers des commissions (CAO, commissions de marchés a procédure adaptée, jurys...), élaborer le DCE en
collaboration avec le service concerné, effectuer un pré-contrdle de légalité, mettre en place un systeme de contréle des
ordres de service, accompagner la prise en compte du développement durable dans I'expression du besoin, les
spécifications techniques, les conditions d’exécutions des prestations et la notation des offres, optimiser la qualité, les
co(ts et les délais des procédures, animer le suivi administratif des dossiers.

3. Notification et contréle des marchés : assurer le suivi et le contréle des ordres de service et assurer la motivation
des rejets des offres, controler la réalisation des opérations de réception en lien avec les services concernés, rédiger des
avenants et des proces-verbaux de réception.

4. Exécution financiére et comptable des marchés : préparer la notification des acomptes et
des avances, contrdler les demandes d'achat et les documents associés, organiser et suivre la
levée des cautions, réaliser le suivi des garanties financiéres, assurer la continuité des paiements
avec la trésorerie principale.

5. Conseil et contrdle des consultations a faible montant : réaliser un conseil lors du montage
des consultations a faible montant, entreprendre un contrdle ciblé des consultations a faible \
montant des services. MAUGUIO

CARNON



Connaissances : Qualités requises :
e Code de la commande publique et e Esprit d'initiative et sens du
modalités d'application travail en commun
o Régles de comptabilité publique et du e Rigueur
contréle de gestion e Sensde l'organisation
o Expérience confirmée en marchés publics e Qualités rédactionnelles et
e Maitrise de [Il'outil informatique et relationnelles
bureautique (logiciel MARCO et logiciel
financier)
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Date limite Temps complet Catégorie B
de candidature Cadre d'emplois:
05/01/2025 Rédacteur

POURQUOI NOUS REJOINDRE ?

e Des opportunités de formation et d'évolution ENVIE 9]

professionnelle

e Une souplesse d'organisation dans le temps de travail

e Aprés une prise de poste de 3 mois, une possibilité de
télétravailler jusqu'a 2 jours par semaine (en fonction
de I'emploi et de la nécessité de service)

» Une participation a la mutuelle/garantie prévoyance
et maintien de salaire

e Une offre variée de l'action sociale (Midi Sports,
billetterie loisirs, chéque vacances, Noél des enfants, JE POSTULE !
repas du personnel, etc...) -

e L'octroi d'un régime indemnitaire minimum pour tous

e Une attribution de titres restaurant ( JECLIQUE



https://formulaires.demarches.mauguio-carnon.com/recrutements/postuler-a-une-offre-d-emploi-offre/

