ASSISTANT TEMPORAIRE 3 POLICE
MUNICIPALE ADMINISTRATIF (H/F)

Période du 01/04 au 31/08
\\/ ,//
— Au bord de la Méditerranée, la Commune de Mauguio Carnon jouit d'un environnement ~
privilégié aux portes de Montpellier et de la Petite Camargue.
La commune recrute pour la saison estivale un(e) Assistants(e) Temporaire de Police
Municipale Administratif(ve).

En tant qu'ATPM Administratif, vous serez en charge d’accueillir et d'assister les usagers du
service stationnement en leur fournissant des informations pertinentes et en assurant une
gestion administrative efficace de leurs demandes.

ACTIVITES

« Accueil et information du public : Accueillir les usagers en personne et par téléphone,
leur fournir des informations sur la réglementation du stationnement payant et les
différents abonnements disponibles.

+ Gestion des abonnements et des paiements : Assurer la gestion des demandes
d'abonnement, traiter les paiements et accompagner les usagers dans l'utilisation des
outils numériques pour effectuer leurs démarches.

¢ Suivi administratif et gestion des dossiers : Effectuer le suivi des dossiers administratifs
des usagers, garantir la mise a jour et la gestion des informations.

« Collaboration avec les services municipaux et partenaires : Travailler en étroite
collaboration avec les services municipaux et les partenaires externes pour assurer un
fonctionnement optimal du service de stationnement.
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Connaissances : Qualités requises :
e Maitrise de 'outil informatique e Esprit d’équipe
(Word/Excel) e Sens du contact, des relations humaines

e Rigueur, qualité d'écoute et de discrétion
¢ Sens du service public, devoir de réserve
e Diplomatie, ponctualité

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

ﬁ ENVIE DE
800y
Date limite de Catégorie C

candidature Cadre d'emploi :
05/03/2025 Adjoint Technique/Administratif

Temps complet ( JecLiQue

Contraintes : Horaires avec
amplitude variable



https://formulaires.demarches.mauguio-carnon.com/recrutements/postuler-a-une-offre-d-emploi-offre/

